PREFEITURADE

CASCAVEL

FAZENDO VOCE FELIZ

LEI N° 1698/2014, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2014.

Institui a nova Estrutura Organizacional da
Controladoria Geral do Municipio de Cascavel e
adota outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE CASCAVEL, no uso de suas atribuigbes legais, faz saber
que a CAMARA MUNICIPAL DE CASCAVEL, aprovou eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1.° - A Controladoria Geral do Municipio & 6rgdo vinculado ao Gabinete do Prefeito Municipal e dirigido
pelo Controlador Geral do Municipio, cargo de natureza em comissdo de livre nomeag&o e exoneragéo do Prefeito
Municipal, e tera as seguintes atribuicées e competéncias:

| — Fiscalizar os atos e procedimentos administrativos verificando o cumprimento dos preceitos
estabelecidos;

Il — analisar os balancetes e demais demonstracdes financeiras, emitindo parecer conclusivo ou solicitando
informagoes;

Il - Examinar e se pronunciar sobre prestacdo de contas do exercicio social, fazendo constar do seu
parecer as informages complementares que julgar necessérias.

IV — Requisitar, para exames, livros e documentos de natureza financeira ou contébil;

V — Elaborar e encaminhar ao Prefeito para aprovagéo o Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna;

VI - Realizar auditorias de natureza contabil, financeira e orgamentéria, analisando os balangos e
demonstragdes financeiras, & luz do plano de contas aprovado, verificando saldos, autorizagdes e comprovantes;

VIl — Efetuar analises nos controles, procedimentos e sistematicas contabeis, financeiras e orgamentarias,
com vistas a sua racionalizagéo e simplificagéo;

VIl - Realizar auditoria de natureza patrimonial, envolvendo o acompanhamento dos planos de
desativagao e baixa dos bens moveis e iméveis, bem como da efetivagédo dos procedimentos para esse fim;
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IX — Efetuar a conciliagdo entre os controles patrimoniais e a distribuigéo fisica dos bens no &mbito das
unidades Administrativas

X - Realizar exame das medidas de seguranca e protegdo dos bens da Prefeitura contra roubos e danos
de qualquer natureza;

Xl — Efetuar averiguacdo do estado de conservagdo dos bens, assim como dos contratos de manuteng&o
firmados e garantias;

XII - Efetuar aferigao dos inventarios patrimoniais;

Xlll - Realizar auditorias de natureza administrativa atentando, principalmente, para a avaliagao e aferigéo
do cumprimento de normas internas, bem como das emanadas de 6rgaos da esfera federal e estadual;

XIV Avaliar a performance dos sistemas computadorizados, bem como as memdrias dos calculos aplicados
nos programas que manipulam valores;

XV - Efetuar aferigdo nos Processos de contratagéo e aquisigdo de materiais e servigos, de acordo com a
legislagdo vigente;

XVI - Aferir os controles de estoques e ressuprimentos de materiais de consumo das Secretarias,
confrontado-os com os estoques fisicos existentes nos almoxarifados;

XVII - Executar outras atribuiges correlatas designadas pelo Prefeito.

Art. 2° - As atribuigbes do Controlador Geral do Municipio sao:

| - Manter o Prefeito Municipal informado sobre as principais atividades e planos da organizag&o, através de
reunides periddicas;

[l- Rever os programas importantes com o Prefeito Municipal, dando sugestdo na linha da politica geral da
organizagao. Manté-lo informado sobre os principais acontecimentos, através de relatdrios periddicos e outros meios
apropriados. Recomendar as modificagbes que se fagam necessarias na politica contabil da entidade;

lll- Cooperar com o Administrador para assegurar a existéncia de controles contabeis e financeiros
adequados;

IV- Manter os Secretarios e Coordenadores informados sobre todos os planos e programas importantes.
Obter informag&o para a formulagéo dos planos para as atividades das Secretarias, Coordenagdes e Divisdes;

V- Compete ainda, no &mbito da Administragac Direta e de seus 6rgaos supervisionados planejar, dirigir e
executar as atividades de inspegéo e auditoria contabil, financeira, orgamentaria, operacional, patrimonial e de
pessoal; propor normas e procedimentos para a adequagdo das especificagbes dos materiais e servigos e para o
aprimoramento dos controles sobre os atos que impliquem despesa ou obrigagdes; verificar os atos de Pessoal;
criar condigdes indispensaveis para assegurar eficacia ao controle externo, exercido pelo Tribunal de Contas dos
Municipios; promover a integragdo de agdes com os demais 6rgéos integrantes dos Sistemas de Controle Interno,
bem como, executar outras tarefas correlatas. \\&
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Art. 3° A Controladoria Geral do Municipio seré constituida pelos seguintes setores e cargos:
1-Gabinete do Controlador Geral do Municipio;
1.1 — Controlador Geral do Municipio;

1.2 - Secretario Executivo da Controladoria.
1.3 - Coordenador Técnico Operacional

2- Setor de Compras;

2.1 - Chefe do Setor de Compras;

2.2 — Coordenador Técnico de Compras;

2.3- Secretario Executivo de Compras.

3 — Setor de Patriménio e Almoxarifado;

3.1 — Secretério Executivo do Patriménio;

3.2 - Secretario Executivo de Almoxarifado.

Paragrafo Unico - Os quantitativos e a remuneragdo dos cargos da Controladoria Geral sdo os
estabelecidos no anexo, parte integrante desta Lei, e serdo nomeados em Comissdo Pelo Chefe do Poder
Executivo.

Art. 4° - Todos 0s membros da Controladoria Geral do Municipio deverao:
|- Acompanhar, orientar e registrar todos os trabalhos na qual forem realizados de acordo com as normas
da Lei que rege a Administrag&o Publica em geral;

II- Incluir em seus relatdrios as deficiéncias dos controles internos conforme o grau de relevancia;

Art. 5° - E obrigaggo do Controlador Geral:

|- Fazer ou determinar que se faga auditoria contabil nos procedimentos expostos pela contabilidade
analitica e na observéncia dos limites e diretrizes estabelecidos por legislacéo especifica;

lI- Fiscalizar a fluidez da realizacéo da receita e da despesa;

lll- Opinar se os registros contabeis foram efetuados de acordo com os principios fundamentais de
contabilidade e se as demonstragGes deles originarias refletem, adequadamente, a situagao econdmico-financeira
do patriménio, compreendendo, entre outros, os seguintes aspectos, incluindo os respectivos Fundos Especiais;

IV- Exame de prestagdo ou tomada de contas e da documentagéo instrutiva e comprobatdria dos atos e
fatos contabeis-administrativos, e das demonstragdes financeiras e notas explicativas dos ordenadores de despesa,
gestores e demais responsaveis por dinheiro, bens e outros valores plblicos.

Art. 6° - Compete ao Setor de Compras:
|- Atribuicbes basicas de efetuar todas as compras de mercadorias e materiais de consumo e/ou de uso do

Municipio de Cascavel;

Il- Elaborar e manter cadastro atualizado dos fornecedores; elaborar e manter atualizada lista de pregos

levantados entre os fornecedores; \\
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[l Efetuar, permanentemente, pesquisas de mercado dos precos das mercadorias; controlar a qualidade e
a durabilidade dos produtos adquiridos;

IV- Fornecer ao Departamento de Licitagdes a relagéo das mercadorias a serem compradas por processo
licitatdrio, juntando nominata de empresas do ramo, quando a modalidade € convite;

V- Responsabilizar-se pelo recebimento das mercadorias, apondo assinatura no corpo das notas fiscais;
VI- Intermediar a operag&o quando a aquisi¢éo é o fornecimento de servigos, como consertos;

V- Acompanhar a garantia dos produtos das compras, registrar a durabilidade e a eficiéncia das
mercadorias;

VI- Comunicar & Administragao problemas surgidos em relagéo ao produto adquirido.

Art. 7° - Compete ao Setor de Patrimdnio e Almoxarifado:

|- Promover o tombamento dos bens da Prefeitura;

[l- Organizar e manter atualizado o cadastro fisico-financeiro dos bens patrimoniais em observéncia as
normas federais no tocante & depreciagdo, amortizagdo e exaustdo, bem como da avaliagdo, reavaliagdo e
mensuragdo do imobilizado;

lll- Promover a caracterizagé&o e identificagéo dos bens patrimoniais da Prefeitura; registrar, nas fichas
cadastrais, as transferéncias de bens, moveis, mediante informagdo prestada pelos drgdos municipais que os
promovem;

IV- Registrar, em fichas préprias, as obras, reparos e reformas de bens patrimoniais, bem como dar baixa
dos bens que estejam imprestaveis ou obsoletos;

V- Manter, com a Secretaria da Fazenda, o confrole dos bens e valores cadastrados e a contabilidade
patrimonial, para que haja uma perfeita correlagao entre o cadastro e a contabilidade;

VI- Promover as medidas administrativas necessérias & aquisicdo e a alienagdo de bens patrimoniais
imobiliarios;
VII- Fiscalizar a observéancia das obrigagdes contratuais assumidas por terceiros, em relagéo ao patriménio

da Prefeitura;

VIIl- Receber, registrar e devolver, no prazo minimo, as faturas referentes a aquisicdo de material
permanente; manter organizado o sistema de fichas de referéncia e de indices necessarios a pronta consulta de
qualquer documento em tramitagéo pelos érgdos da Prefeitura Municipal de Cascavel;

IX- manter atualizado o arquivamento de documentos e papéis que Ihe forem confiados pelos diversos
orgaos da administrag@o municipal;

X- Controlar através dos meios proprios a entrada, saida e estoque de material no Almoxarifado Central da
Prefeitura Municipal de Cascavel e a distribuigéo para todas as Secretarias.
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XI -Vistoriar os depositos do almoxarifado, verificado quantidade e armazenamento dos materiais para
conservagao e seguranga e ainda quanto a validade dos produtos.

Art. 8° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposigées em contrario
dispostas nas Leis Municipais n° 1351/09 e 1599/2013.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CASCAVEL, AOS 25 DE FEVEREIRO DE"
2014.
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ANEXO UNICO - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CARGO SIMBOLOGIA QUANTIDADE VENCIMENTO REPRESENTA(;AO REMUNERAQAO
TOTAL
CONTROLADOR GERAL CC-CGM 01 R$ 1.500,00 R$ 1.500,00 R$ 3.000,00
DO MUNICIPIO
SECRETARIO EXECUTIVO CC-SE 01 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 1.000,00
DA CONTROLADORIA
COORDENADOR CCLT 02 R$ 600,00 R$ 600,00 R$ 1.200,00
TECNICO OPERACIONAL
CHEFE DO SETOR DE CE-C8C 01 R$ 800,00 R$ 1.000,00 R$ 1.800,00
COMPRAS
COORDENADOR CCoT 01 R$ 600,00 R$ 600,00 R$ 1.200,00
TECNICO DE COMPRAS
SECRETARIO EXECUTIVO CC-SE 01 R$. 500,00 R$ 500,00 R$ 1.000,00
DE ALMOXARIFADO
SECRETARIO EXECUTIVO CC-SE 01 R$. 500,00 R$ 500,00 R$ 1.000,00
DE PATRIMONIO

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CASCAVEL, AOS 25 DE FEVEREIRO DE 2014.
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